
 

FORMATION EN PROFESSIONNEL 
                Travaux de bureau                                               Collaborateur administratif  
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FORMATION COMMUNE   FORMATION COMMUNE    

Religion catholique 2  Religion catholique 2 2 2 

Éducation physique 2  Éducation physique 2 2 2 

Français 4  Français 4 4 4 

Mathématique 2  Mathématique 2 - - 

Formation historique et géographique 2  Formation historique et géographique 2 2 2 

Formation scientifique 2  Formation scientifique 2 2 2 

Langue moderne anglais 2  Langue moderne anglais 2 2 2 

OPTION DE BASE GROUPEE   Formation sociale et économique - 2 2 

Langue moderne : anglais 2  OPTION DE BASE GROUPEE    

Economie de l’entreprise 3  Langue moderne : anglais 2 2 2 

Techniques de secrétariat 3  Informatique appliquée 7 7 - 

Informatique appliquée 5  Techn. d’accueil, d’org. et secrétariat 7 9 - 

Techniques d’accueil 3  Activités d’insertion professionnelle - - 4 

   32h  Outils-applications bureautiques - - 6 
   Techniques d’organisation : relation 

publique-sociale-secrétariat 
- - 6 

                                               32h             34h            34h 


